Бос лауазымға орналасуға № 48  жарияланған конкурс туралы хабарландыруға
6-қосымша


Лауазым атауы: Өкілдік менеджер.


Қойылатын талап:
      Жоғары фармацевтикалық білім;
      Жұмыс тәжірибесі:Мамандығы бойынша немесе қызметтік бағыттары сәйкес келетін салаларда белгілі бір лауазымында   2 жылдан кем емес;
     Денсаулық сақтау саласындағы нормативтік құқықтық актілерді, фармацевтикалық істің теориялық және ұйымдастырушылық негіздерін, логистика және маркетинг негіздерні, еңбек заңнамасын, еңбекті қорғау, қауіпсіздік техникасын, өндірістік санитария және өртке қарсы қауіпсіздік ережелері мен нормаларын, іскерлік қарым-қатынас этикасын білу.
    Мемлекеттік тілді білу.

Лауазымдық міндеттері:

1) тегін медициналық көмектің кепілдік берілген көлемі және міндетті әлеуметтік медициналық сақтандыру жүйесі шеңберінде дәрілік заттарды, медициналық мақсаттағы бұйымдарды сатып алуды жүргізу үшін Тапсырыс берушілерден алдын ала, түпкілікті, қосымша өтінімдерді қабылдау;
 - тапсырыс берушілердің хаттарын, өтінімдерін және басқа да өтініштерін қабылдау және сапасын бақылау;
- тапсырыс берушілердің өтінімдерін серіктестіктің бас кеңсесіне уақтылы жіберуді қамтамасыз ету;
2) тапсырыс берушілердің ДЗ және ММБ қажеттілігін жоспарлауды талдау;
3) БФАЖ бағдарламасында Тапсырыс берушілермен шарттар жасасу және ресімдеу;
4) Бірыңғай дистрибьютор мен тапсырыс берушілер арасындағы сатып алу шарты бойынша шарттық міндеттемелерді орындау мониторингі;
5) ДҚАЖ-ға беруге қамтамасыз етілген рецептілер бойынша есептер дайындау;
[bookmark: _GoBack]6) ТМККК шеңберінде ДЗ, ММБ жеткізу өтеусіз шарттарына, фармацевтикалық қызметтер көрсету туралы шарттарға, ТМККК шеңберінде ДЗ, ММБ есепке алу және іске асыру бойынша қызметтер көрсету шарттарына және МӘМС жүйесіне Тапсырыс берушілермен қол қою, сондай-ақ бір данасын серіктестіктің бас кеңсесіне қайтару мерзімдеріне мониторинг жүргізу;
7) - ДЗ және ММБ қоймалардан Тапсырыс берушіге дейін жеткізу мерзімдері, шартта бекітілген жеткізу кестесіне сәйкес, оның ішінде Тапсырыс берушілермен келісім бойынша мерзімінен бұрын жеткізу;
- тапсырыс берушілердің шарт талаптарына сәйкес алынған ДЗ, ММБ үшін төлемі;
     бөлігіндегі шарттық міндеттемелерді орындау мониторингі:
8) тапсырыс берушілерден ДЗ және ММБ қалдықтарының ай сайынғы мониторингі;
9) Серіктестік қызметі бойынша есептерді қалыптастыруға қатысу;
10) Серіктестіктің түгендеу туралы бұйрығына сәйкес қоймалардағы ДЗ мен ММБ түгендеу жөніндегі комиссияның жұмысына қатысу;
11) дәрі-дәрмекпен қамтамасыз ету мәселелері бойынша медициналық ұйымдармен өзара әрекет ету.

